Agenzia Sviluppo Provincia Area Sistemi

Configurazione della casella di posta personale

Avwviare il programma e dal menu Tools/Strumenti  selezionare Accounts
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e dalla sottofinestra che compare scegliere Mail/Posta elettronica .
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Comparira una finestra in cui bisogna inserire il nome che identifichera il mittente e cioe Voi.

Questo nome sara infatti quello che il destinatario dell’email vedra nel campo mittente.

MNome utente

Guando si invia un messaggio di posta elettronica, il nome del mittente viene
visualizzato nel campo Da del messaggio in uscita. Digitare il nome come si desidera
venga visualizzato in tale campo.

Mome visualizzata:  |Nome Cognome

Ad esempio: Valera Dal Monte

Avanti = ] [ Annulla

Proseguite (Avanti/Next ) indicando l'indirizzo e-mail che avete richiesto
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(es. nome.cognome @nome_del_comune .comnet.roma.it)

Indirizzo per la posta Intemet

Lindirizzo di posta elettronica viene utilizzato per linvio e |a ricezione di messagai.

Indirizza di posta elettronica: {nome_cugnome@nnme_del_mmune.wmnet roma.it

Ad esempio; provai@microsoft.com

< Indietro ][ Awanti = ] [ Annulla

Nella finestra successiva bisogna indicare i server POP3 e SMTP.
Inserire per POP3 : pop.comnet.roma.it

Inserire per SMTP : smtp. comnet.roma.it

Spuntare la voce: “Autenticazione del server necessaria”

(Vedere le figure seguenti)

Momi dei server della posta

I server della posta in amivo &: POF3 L]

Server posta in amvao (POP3. IMAP o HTTPY:

pop.comnet.roma.it

Il server SMTP & utilizzato per la posta in uscita.

Server posta in uscita {SMTP):
J smip.comnet roma.it

% Indietro ][ Avanti > l [ Annulla
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Proseguendo (Next/Avanti ) bisogna indicare la username e la password che vi sono state fornite

(la figura sottostante € solo un esempio delle possibili combinazioni di “username”)

Il'l.i‘d:l'l'l-'l.‘.l t‘ultl‘l‘"..:‘l.l.l-l:'rl- "Iiﬂ..."\]l"i

Internet Mail Logon

Type the accoant name and passwold o [ntemet senice provicer has given 1o,

Bengunt nane; | nome utente

Parswoecd [ PE——
¥ Remamber patsveord
IF o Inbarmat servics srowider equires you ba s Secuss Passwerd Authenticabion
[SF4] to access your mal sccount, select the Log On Using Secure Pasward
Axthertication (SPAT cheok box,
I Log onusing S eciae Passvord duthentication [SPA)

< Back Mt Cargel

Concludete con la finestra che vi informa che la casella di posta & stata correttamente creata, premendo

Finish/Fine .
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Chiudere tutte le finestre ancora aperte.
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Configurazione delle caselle di posta di servizio

Per la configurazione delle caselle di servizio si possono seguire le istruzioni relative alla “Configurazione
della casella di posta personale”, utilizzando il proprio nome utente e la propria password, ma specificando
l'indirizzo email della casella di servizio.

Esempio:
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